Surat Pekeliling Am Bil. 3 Tahun 1990

PERMOHONAN CUTI GANTI
Kepada
:                KETUA UNIT PEPERIKSAAN

 

                                                      ( Ketua Bahagian/Unit )
Saya memohon kebenaran cuti ganti selama  

1


  hari mulai daripada / pada  
              24.11.2011
    


            hingga        
         kerana               Urusan Peribadi
  



Tandatangan
:  




 ( Pemohon )
              Nama Penuh :  FARIZAL BIN OTHMAN


  Jawatan
  :    PEMBANTU AM PEJABAT 
 Tarikh
  :       23.11.2011 

Kepada
:    PEGAWAI EKSEKUTIF KANAN / PEGAWAI EKSEKUTIF



    ( Pegawai Yang Meluluskan Cuti )
Permohonan cuti di atas disokong / tidak disokong
Tarikh
:  __________________

Tandatangan
:  ________________________________









   (Ketua Bahagian/Unit)
Permohonan cuti di atas diluluskan / tidak diluluskan
Tarikh
:  __________________

Tandatangan :  ________________________________








      (Pegawai Yang Meluluskan Cuti)

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

Baki cuti pemohon  ____________________________  hari . (Diisi dan ditandatangan ringkas sebelum borang diserahkan kepada pemohon)
Pemohon diberitahu dan cuti direkod.  ( Tindakan ini hendaklah diambil setelah cuti diluluskan )

Tarikh
:  __________________





______________________










b.p Pegawai Pentadbiran


Kepada
: ___________________________________________________


                              ( Nama Pemohon )
Permohonan cuti tuan / puan diluluskan selama  _________________________________  hari dari  ______________  hingga  ______________. Baki cuti rehat  __________________________  hari.











______________________









b.p Pegawai Pentadbiran

INSTITUT PENDIDIKAN GURU MALAYSIA

KAMPUS TUANKU BAINUN

MENGKUANG, 14000 BUKIT MERTAJAM PULAU PINANG
Kepada


 

                                                     Ketua Jabatan / Unit

Saya memohon kebenaran cuti sakit selama                               hari mulai  * daripada / pada   m       



  hingga            -               

            
 

2.Bersama-sama ini disertakan Sijil Cuti Sakit No.  
              



dari 



  mengesahkan saya tidak sihat untuk menjalankan tugas pada  



 
  


Tandatangan
:  .........................................
Pemohon

                                    Nama Penuh :  




          (HURUF BESAR)
                                    Jawatan
:  
            Tarikh

:  
(Lekatkan surat cuti sakit di bawah ini)

Kepada
: ..............................................................................................


  Pegawai Yang Meluluskan Cuti

Permohonan cuti di atas  *  disokong / tidak disokong
Tarikh
:  ....................................


  .................................................................








    Tandatangan Ketua Jabatan / Unit

Permohonan cuti di atas  *  diluluskan / tidak diluluskan
Tarikh
:  ....................................

        ....................................................................................







          Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan Cuti

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

Pemohon diberitahu dan cuti direkod.  ( Tindakan ini hendaklah diambil setelah cuti diluluskan )

Tarikh
:  .....................................





............................................











b.p Pegawai Pentadbiran
Nota :
*  Potong mana yang tidak berkenaan


*  Keterangan mengenai cuti yang diambil

BP4














